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พันธะสัญญาของงานสอบสวน 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 
1. การแจ้งเอกสารหาย 1.พบเจ้าหน้าที่เสมียนประจำ 

วันเพ่ือเขียนบันทึกประจำวัน 

เอกสารหาย 

2.พนักงานสอบสวนลงนามใน 

บันทึกประจำวันในข้อที่รับ 

แจ้ง 

3.เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวัน 

มอบสำเนาบันทึกประจำวันให้

ผู้แจ้ง*ประชาชนมีทางเลือกที่

สามารถใช้บริการได้ 

ที่สถานีตำรวจใกล้เคียงท่ีสะ 

ดวก แจ้งความ ออนไลน์ 

(ป.วิ อาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาที นับตั้งเวลาที่เจ้าหน้าที่รับแจ้ง 

 

2.การเปรียบเทียบปรับ 

ตามใบสั่ง 
1.นำใบสั่งไปพบพนักงานสอบ 

สวนเพื่อกำหนดอัตราเปรียบ 

เทียบปรับ2. 

ชำระค่าปรับที่เสมียนเปรียบ 

เทียบปรับ รับใบเสร็จ 

และใบอนุญาตขับข่ี(กรณีไม่ 

ต้อง บันทึกคะแนน)* 

ประชาชนมีทางเลือกท่ีจะ              

สามารถใช้ บริการ                    

ชำาระค่าปรับทางไปรษณีย์ 

หรอืธนาคาร 

ภายใน 30 นาที นับตั้งเวลาที่เจ้าหน้าที่รับแจ้ง 

 

  



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา 
ภายใต้กรอบ 

3.การสำเนาบันทึกประ 

จำวัน เกี่ยวกับคดี 

1.ยื่นคำร้องขอคัดสำเนาบัน             

ทึกประจำวัน 

ต่อพนักงานสอบสวน 

2.เมื่อหัวหน้าสถานีพิจารณา 

แล้วมี ความเห็นอนุญาต 

3.เจ้าหน้าที่เสมียนประจำ 

วันสำเนาบันทึก 

ประจำวันให้นายตำรวจ 

สัญญาบัตรบัตรรับรอง 

สำเนาถูกต้อง 

มอบให้กับผู้แจ้ง 

ภายใน 30 นาที - วันเวลาราชการ 

4.การขอถอนคำร้องทุกข์ 1.พนักงานสอบสวนเวรเจ้า 

ของคดี หรือ 

ร้อยเวรตรวจสอบเอกสารที่ 

 เกี่ยวข้อง 

2.พนักงานสอบสวนตรวจสอบ 

คดีและอธิบายขั้นตอนการดำเ 

เนินคดี 

3.บันทึกปากคำและลงลายมือ 

ชื่อในสมุบัญชี 

ยึดและรักษาทรัพย์(กรณียึด 

ของกลาง) ลง 

บันทึกประจำวันบันทึกการถ 

อนคำร้องทุกข์ 

คดีความผิดอันยอมความได้ 

ภายใน 1 ชั่วโมง  

  



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา 
ภายใต้กรอบ 

5.การแจ้งความเป็นหลัก 

ฐาน 
กรณีไม่เกี่ยวกับคดี 

1.พนักงานสอบสวนซักถาม 

 รายละเอียด 

ข้อเท็จจริงและตรวจสอบหลัก 

ฐาน เอกสารที่ เกี่ยวข้อง 

อธิบายข้อกฎหมาย 

 2ลงบันทึกประจำวัน 

ภายใน 1 ชั่วโมง  

6.การขอประกันตัวผู้ต้อง 

หา 

1.ผู้ต้องหาหรือผู้มีประโยชน์ 

 เกีย่วข้องนำ 

หลักประกันยื่นคำร้องขอ 

ปล่อยชั่วคราวต่อ 

พนักงานสอบสวน 

หรือเจ้าพนักงานตำรวจ 

2.พนักงานสอบสวนตรวจสอบ 

หลักฐาน ถูกต้องครบถ้วน 

3.บันทึกสัญญาประกัน 

และมีความเห็นควร 

หรือไม่ควรอนุญาตให้ประกัน 

 

4.ผู้มีอำนาจสั่งอนุญาตหรือไม่ 

อนุญาตให้ ประกัน 

5.กรณีท่ีอนุญาต 

ให้ออกหลักฐานรับ 

หลักประกันและสัญญาประ 

กันคู่ฉบับมอบให้ 

นายประกัน 

6.เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันท 

ำการบันทึก ประจำ 

วันเพื่อปล่อยตัว 

หรือไม่ปล่อยตัว ผู้ต้องหา 

ภายใน 24 

ชั่วโมงนับแต่เวลาที่ยื่น 

คำรัองต่อ 

พนักงานสอบสวน 

หรือเจ้าพนักงานตำรวจ 

กรณีเหตุจำเป็นไม่อาจสั่ง 

ปล่อยชั่วคราวได ้ให้ 

พิจารณาให้เสร็จสิ้นภายใ 

น 24 ชั่วโมง นับแต่ 

เวลาที่ยื่นคำร้องขอปล่อย 

ชั่วคราว 

1.พนักงานสอบสวนได้ทำการ 

สอบสวน 

พิมพ์ลายนิ้วมือผู้ต้องหาแล้ว 

2.หลักฐานเกี่ยวกับผู้ประกันค 

รบล้วน 

3.หลักฐานเกี่ยวกับหลักประ 

 กันครบล้วน 

4.พนักงานสอบสวนเป็นผู้มีอำ 

นาจวินิจฉัย คำร้องยกเว้น 

 4.1คดีความผิดต่อพระมหา 

กษัตริย์ พระ ราชินีรัชทายาท 

และผู้สำเร็จราชการแทน 

4.2.คดีความผิดความมั่นคง 

ของรัฐภายใน ราชอาณาจักร 

43.คดีอุกฉกรรจ์สะเทือนขวัญ 

  



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา 
ภายใต้กรอบ 

7.การคืนหลักทรัพย์ที่นำ 

มาประกันผู้ต้องหา 

1.นำหลักฐานรับหลักประกัน 

 ตัวผู้ด้องหา 

พบพนักงานสอบสวนหรือเจ้ 

าหน้าที่ธุรการ ทางคดี 

 2.พนักงานสอบสวนหรือเจ้าห 

น้าธุรการทาง 

คดีตรวจสอบและบันทึกผล 

คดีถึงที่สุดหรือ 

บันทึกเหตุที่ถอนคดีได้ 

 3.นักงานสอบสวนมีความ 

 เห็นให้ถอน สัญญาประกัน 

 4.จ้าหน้าที่เสมียนประจำวัน 

 ลงบันทึก ประจำวัน 

และมอบหลักทรัพย์คืนให้ 

 นาย ประกัน 

ภายใน 24 

ชั่วโมงในวันเวลาราชการ 

นับแต่ 

เวลาที่ยื่นหลักฐานประกั 

นตัวผู้ต้องหาต่อ 

พนักงานสอบสวนภายใน 

1 วันทำการนับแต่ วัน 

ยื่นหลักฐานประกันตัวผู้ 

ต้องหาต่อ 

พนักงานสอบสวนภายใน 

1วัน 

 1.

หลักทรัพย์ที่เก็บรักษาอยู่ที่ส 

ถานีตำรวจ 

2. 

พนักงานสอบสวนเป็นผู้มีอ 

านาจวินิจฉัยคืน 

หลักทรัพย์ประกัน 

 3. 

หลักทรัพย์ไม่ได้เก็บรักษาอยู่ 

ที่สถานีตำรวจ 

 4 

พนักงานสอบสวนเป็นผู้มีอำ 

นาจวินิจฉัย คืนหลักประกัน 

8.การตรวจสอบสภาพรถ 

ในคดีจราจร 

1. พนักงานสอบสวนทำ 

บันทึกส่งรถไปตรวจ สภาพ 

2.  

นำรถไปตรวจสภาพที่กอง 

 บังคับ 

การจราจรหรือผู้ชำนาญการ 

อ่ืน แต่ต้อง 

สอบสวนให้ปรากฏความรู้ค 

วามชำนาญในเรื่องนั้นไว้ด้ว 

ย 

ภายใน 1 วัน  

9.การคืนของกลางกรณี 

 ศาลมีค าพิพากษา 

หรือคำสั่งถึงที่สุดไม่ริบ 

หรือพนักงานอัยการ 

แจ้งให้คืน 

1. นำ 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธ ิ์ 

และเอกสารที่ เกี่ยวข้อง 

พบพนักงานสอบสวน 

2.  

พนักงานสอบสวนตรวจสอบ 

หลักฐาน 

ภายใน 1 ชั่วโมง  

  



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา 
ภายใต้กรอบ 

 และพิจารณามีความเห็นเส 

นอผู้มีอำนาจสั่ง 

คืนของกลาง 

3.ลงบันทึกประจำวันคืนของก 

ลางและลงลายมือชื่อรับใน 

สมุดดบัญชียึด 

 และรักษาทรัพย์ 

  

10.การแจ้งความคืบหน้า
ของคดี 

-พนักงานสอบสวนแจ้งเป็น 

 หนังสือถึง ผู้เลียหาย 

ภายใน 1 

เดือนจนกว่าการสอบสว 

นจะเสร็จสิ้น 

 

11.การแจ้งให้ญาติหรือ 

บุคคลที่ผู้ต้องหา 

ไว้วางใจทราบการจับ 

 กุมเม่ือผู้ถูกจับร้องขอ 

- 

เจ้าพนักงานตำรวจผู้ควบคุม 

ผู้ต้องหาเป็นผู้ 

แจ้งหรือประสานงานตำรวจ 

ท้องที่ ที่ญาติ 

หรือบุคคลที่ผู้ด้องหาไว้วางใจ 

มีภ ูมิลำเนาอยู่ เป็นผู้แจ้ง 

ภายใน 24 ชั่วโมง  

 


